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Směrnice k zadávání veřejných zakázek malého rozsahu  
obce Ouběnice 

 
 

Čl. 1 

Předmět úpravy 

Ustanovení této směrnice upravuje jednotlivé kroky při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu. 
Směrnice je upravena v souladu se zákonem č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, jejíž 
předpokládaná hodnota je rovna nebo nižší v případě veřejné zakázky na dodávky nebo na služby částce 
2 000 000 Kč, nebo na stavební práce částce 6 000 000 Kč. Do předpokládané hodnoty veřejné zakázky 
se nezahrnuje daň z přidané hodnoty.  

 

Čl. 2 
Veřejná zakázka malého rozsahu 

Veřejné zakázky malého rozsahu ve smyslu § 27 zákona povinna zadávat postupem podle zákona, ale 
musí vždy dodržovat zásady podle § 6 zákona, tj. zásady transparentnosti, přiměřenosti, rovného 
zacházení a zákazu diskriminace. 
 

 

 Čl. 3 
Postup pro zadávání zakázek malého rozsahu  

1. Veřejné zakázky na dodávky a služby nepřesahující částku 180 000 Kč a na stavební práce 
nepřesahující 400 000 Kč bez DPH = rozhoduje o výběru dodavatele a uzavření smlouvy starosta obce 
bez výběrového řízení. Je možné vycházet pouze z informací trhu, místní znalosti a svých poznatků a 
zkušeností. O těchto zakázkách malého rozsahu se nevede žádná dokumentace. Starosta obce uzavře 
smlouvu či vystaví objednávku, pokud se nejedná o přímý nákup drobného vybavení. 
 
2. Veřejné zakázky na dodávky a služby nepřesahující částku 350 000 Kč a na stavební práce 
nepřesahující 600 000 Kč bez DPH = pokud to umožňuje charakter zakázky, pověřená osoba připraví  
a provede průzkum trhu, při kterém budou získány potřebné informace nejméně od dvou zájemců                  
v písemné formě, a pověřená osoba vyhotoví stručnou písemnou informaci o důvodech a způsobu výběru 
dodavatele zakázky a předloží ji zastupitelstvu obce. Před uzavřením smlouvy předloží starosta obce 
návrh smlouvy ke schválení zastupitelstvu obce. 

 
3. Veřejné zakázky na dodávky a služby nepřesahující částku 600 000 Kč a na stavební práce 
nepřesahující 1 500 000 Kč bez DPH = pokud to umožňuje charakter zakázky, pověřená osoba připraví 
návrh znění výzvy k podání nabídek, v této výzvě budou uvedeny základní podmínky a kritéria pro podání 
nabídek pro účast v soutěži o realizaci předmětu zakázky. Pověřená osoba následně vyzve k podání 
nabídek minimálně tři zájemce. Lhůta pro podání nabídek nesmí být stanovena kratší než 10 kalendářních 
dní. Text výzvy může být zveřejněn na úřední desce. 



Posouzení a hodnocení nabídek podaných vyzvanými zájemci provede tříčlenná hodnotící komise. 
Komise vypracuje stručný záznam o posouzení a hodnocení nabídek, jehož součástí je stručný popis 
nabídek, stručný popis způsobu hodnocení (zejména hodnotící kritéria), výsledek posouzení a hodnocení 
jednotlivých nabídek a stanovení pořadí nabídek podle jejich výhodnosti pro zadavatele, zakázka bude 
zadána zájemci, který nabídl nejvýhodnější podmínky pro realizaci předmětné zakázky. 
 
4.  Veřejné zakázky na dodávky a služby nepřesahující částku 2 000 000 Kč a na stavební práce 
nepřesahující 6 000 000 Kč bez DPH = pokud to umožňuje charakter zakázky, pověřená osoba připraví 
návrh znění výzvy k podání nabídek, v této výzvě budou uvedeny podmínky a kritéria pro podání nabídek 
pro účast v soutěži o realizaci předmětu zakázky. Pověřená osoba následně vyzve k podání nabídek 
nejméně čtyři dodavatele. Text výzvy může být zveřejněn na úřední desce. Lhůta pro podání nabídek 
nesmí být stanovena kratší než 10 kalendářních dní.   
Výzva musí obsahovat: 

 
1. Identifikační údaje zadavatele 
2. Vymezení předmětu veřejné zakázky malého rozsahu 
3. Požadavky na zpracování a obsah nabídky 
4. Obchodní podmínky 
5. Požadavky na splnění kvalifikace 
6. Způsob a místo pro podání nabídek 
7. Další podmínky a požadavky zadavatele 
8. Způsob hodnocení nabídek 
9. Ustanovení o tom, že zadavatel může zadání zakázky kdykoli bez udání důvodu zrušit 

 
Text výzvy a seznam obesílaných dodavatelů schvaluje zastupitelstvo obce. Posouzení a hodnocení 
nabídek podaných vyzvanými zájemci provede hodnotící komise ustanovená zastupitelstvem obce. 
Hodnotící komise je tříčlenná. Komise si zvolí ze svého středu předsedu. Vypracuje záznam o posouzení 
a hodnocení nabídek, jehož součástí je stručný popis nabídek, stručný popis způsobu hodnocení 
(zejména hodnotící kritéria) výsledek posouzení jednotlivých nabídek a stanovení pořadí nabídek podle 
jejich výhodnosti pro zadavatele. Nabídky, které neobsahují všechny náležitosti dle výzvy, komise vyřadí 
a dále již nehodnotí. Zakázka bude zadána zájemci, který nabídl nejvýhodnější podmínky pro realizaci 
předmětné zakázky. Vítězný uchazeč o zakázku i neúspěšní uchazeči musí být o výsledku výběrového 
řízení informováni. 
 
 

Čl. 4  
Zrušení zadávacího řízení veřejných zakázek malého rozsahu 

Zadávací řízení je možno zrušit kdykoliv, nejpozději však do uzavření smlouvy. Všichni uchazeči, kteří 
podali nabídku v řádném termínu pro podání nabídek, musí být o zrušení zadávacího řízení bezodkladně 
informováni. 

 

Čl. 5 
Uveřejňování výsledku zadávacího řízení 

V případě zadání zakázky s cenou od 500 000 Kč bez DPH musí být uveřejněno celé znění smlouvy s 
vybraným uchazečem vč. veškerých změn a dodatků na profilu zadavatele do 15 dnů od uzavření této 
smlouvy. 



Čl. 6 
Výjimky z působnosti směrnice 

Zadávání zakázek, které bude vyňato z působnosti této směrnice, musí schválit zastupitelstvo obce. Mezi 
tyto výjimky patří: 
a) zadávání zakázek v souvislosti s živelnou pohromou; 
b) zadávání zakázek ve výjimečných případech v souvislosti s urychleným řešením nepředvídatelné 

události (poruchy, opravy, škody na obecním majetku); 
c) zadávání zakázky na poskytnutí bankovního úvěru s předpokladem využití služeb peněžního ústavu, 

u kterého má obec zřízený účet; 
d) v případě veřejné zakázky kryté z dotačních prostředků se postupuje dle metodických pokynů pro 

zadávání veřejných zakázek příslušného poskytovatele. 

 
 

Čl. 7 
Schválení a účinnost 

Tato směrnice byla schválena Zastupitelstvem obce Ouběnice dne 21.5.2024 usnesením č. 4-9/2024. 

Účinnosti tato směrnice nabývá dnem 21.5.2024 

 
 
V Ouběnicích dne 21.5. 2024 

 
 
 ………………………………………………… 
      Zdeněk Bumba – starosta obce 
 
 



Předpokládaná 
hodnota zakázky 

Počet 
vyzvaných 
dodavatelů 

Termín pro 
předložení 

nabídek 

Rozhodování o 
výběru 

dodavatele 
Poznámka 

Dodávky a služby do 
180 000 Kč 

Stavební práce do 
400 000 Kč 

1 dodavatel - - - 
Rozhodnutí 
starosty obce 

Lze zadat přímou 
objednávku 

Dodávky a služby:  

180 001 Kč - 350 000 
Kč 

Stavební práce: 

400 001 Kč – 600 000 
Kč 

Min. 2 
zájemce 

 

- - - 

Pověřená osoba 
provede průzkum 
trhu s písemnou 
informací o 
důvodech a 
způsobu výběru 
dodavatele 

Návrh smlouvy se 
předkládá ke 
schválení 
zastupitelstvu 

Dodávky a služby:  

  350 001 Kč - 600 000 
Kč 

Stavební práce: 

600 001 Kč –              
1 500 000 Kč 

Pověřená 
osoba 
připraví 
výzvu a 
osloví min. 3 
zájemce  

Lhůta pro 
podání 
nabídek 
nesmí být 
kratší než 10 
kalendářních 
dní 

Tříčlenná 
hodnotící komise 
vypracuje záznam 
o posouzení a 
hodnocení 
nabídek  

Návrh smlouvy se 
předkládá ke 
schválení 
zastupitelstvu 

Dodávky a služby:  

   600 001 Kč –  

2 000 000 Kč 

Stavební práce: 

1 500 001 Kč – 

 6 000 000 Kč 

Pověřená 
osoba 
připraví 
výzvu a 
seznam min. 
4 dodavatelů 
ke schválení 
zastupitelstvu 

Lhůta pro 
podání 
nabídek 
nesmí být 
kratší než 10 
kalendářních 
dní 

Zastupitelstvo 
ustanoví 
tříčlennou 
hodnotící komisi, 
která zvolí 
předsedu a 
vypracuje záznam 
o posouzení a 
hodnocení 
nabídek 

Návrh smlouvy se 
předkládá ke 
schválení 
zastupitelstvu 

Všichni uchazeči musí 
být informováni o 
výsledku výběrového 
řízení 

 


